ANEXO I
NORMAS PARA CONFECÇÃO DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO
	Capa
	Elemento obrigatório.
As informações são apresentadas na seguinte ordem:
a) nome da instituição;
b) nome do autor;
c) título: deve ser claro e preciso identificando o seu conteúdo e possibilitando a indexação e recuperação da informação;
d) local (cidade) da instituição onde deve ser apresentado;
e) ano de depósito (da entrega).

	Folha de rosto
	Elemento obrigatório.
Os elementos devem ser apresentados na seguinte ordem:
a) nome do autor;
b) título;
c) natureza: tipo do trabalho [trabalho de conclusão de curso apresentado como requisito parcial para obtenção do grau de bacharel(a)] nome da instituição a que é submetido;
d) nome do orientador e, se houver, do co-orientador;
e) local (cidade) da instituição onde deve ser apresentado;
f) ano de depósito.

	Ficha Catalográfica
	Elemento obrigatório;
Deve conter os dados de catalogação na publicação, conforme o Código de Catalogação Anglo-Americano vigente. Localização no anverso da folha de rosto.

	Folha de aprovação
	Elemento obrigatório;
Deve ser inserida após a folha de rosto, constituída pelo:
a) nome do autor do  trabalho,
b) título do trabalho,
c) natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da  instituição a que é submetido)
d) data de aprovação,
e) nome, titulação e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituições a que pertencem.
A data de aprovação e as assinaturas dos membros da banca examinadora devem ser colocadas após a aprovação do trabalho.

	Dedicatória
	Elemento opcional. 
Deve ser inserida após a folha de aprovação.

	Agradecimentos
	Elemento opcional. 
Devem ser inseridos após a dedicatória.

	Epígrafe
	Elemento opcional. 
Elaborada conforme a ABNT vigente. Deve ser inserida após os agradecimentos. Podem também constar epígrafes nas folhas ou páginas de abertura das seções primárias.

	Resumo na língua vernácula
	Elemento obrigatório. 
Elaborado conforme a ABNT vigente.

	Palavras-chave
	Elemento obrigatório. 
Elaborado conforme a ABNT vigente.

	Resumo na língua  inglesa (Abstract)
	Elemento obrigatório. 
Elaborado conforme a ABNT vigente.

	Keywords
	Elemento obrigatório. 
Elaborado conforme a ABNT vigente.

	Lista de Ilustrações
	Elemento opcional. 
Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu nome específico, travessão, título e respectivo número da folha ou página. 
Quando necessário, recomenda-se a elaboração de lista própria para cada tipo de ilustração (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, gráficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outras)

	Lista de Tabelas
	Elemento opcional. 
Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu nome específico, acompanhado do respectivo número da folha ou página.

	Lista de
abreviaturas e
siglas
	Elemento opcional. 
Consiste na relação alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressões correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboração de lista própria para cada tipo.

	Lista de
Símbolos
	Elemento opcional. 
Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido significado.

	Sumário
	Elemento obrigatório. 
Elaborado conforme a ABNT vigente.

	Elementos Textuais
	Elemento obrigatório.
Introdução, Desenvolvimento e Conclusão. Elaborado conforme a ABNT vigente.

	Referências
	Elemento obrigatório. 
Elaborado conforme a ABNT vigente.

	Glossário 
	Elemento obrigatório.
Elemento opcional, segundo a ABNT, mas obrigatório no nosso curso, devido à especificidade das palavras utilizadas na Biotecnologia

	Apêndice
	Elemento opcional. 
Deve ser precedido da palavra APÊNDICE, identificado por letras maiúsculas consecutivas, travessão e pelo respectivo título.
Ex: APÊNDICE A – Título

	Anexo
	Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras maiúsculas consecutivas, travessão e pelo respectivo título.
Ex: ANEXO A – Título



ANEXO II
PROPOSTA DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO
	Acadêmico:
	
	
	Período:

	
	
	
	
	

	Telefone:
	
	E-mail:

	
	
	
	

	Orientador:
	
	Área:

	
	
	
	

	Telefone:
	
	E-mail:

	
	
	
	

	Co-Orientador:
	
	Área:

	
	
	
	

	Telefone:
	
	E-mail:

	
	
	
	
	

	
	
	
	

	Título da
	
	
	

	monografia
	
	
	

	(provisório):
	
	
	

	
	
	
	

	Objetivo(s):
	
	

	
	
	

	Problema:
	
	

	
	
	

	Hipótese preliminar:
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	Cronograma de atividades:

	
	Atividade
	
	
	
	Prazo limite

	
	
	
	
	
	



Entrega da 1 a.  versão
Entrega da versão para defesa
Defesa
Entrega da versão final

ANEXO III
Termo de compromisso
O(A) discente e o(a) orientador(a) se comprometem a cumprir os prazos estabelecidos  pela Comissão de TCC do Centro de Biotecnologia, conforme estabelecido pela Resolução CCBiotec n° 01/2022.

(Orientador)

(Acadêmico)
Entregar impresso e assinado.

ANEXO IV
DECLARAÇÃO DE ACEITE DE ORIENTAÇÃO
João Pessoa,
de
de
.

Prezado(a) Presidente da Comissão de Trabalho de Conclusão de Curso do Bacharelado em Biotecnologia da Universidade Federal da Paraíba, eu, Professor(a) __________________________________________, lotado(a) no Departamento de __________________________________________, declaro que aceito orientar o TCC do(a) discente ____________________________________________________________________________________________, matrícula n° _____________________________, na minha área de atuação profissional, no semestre letivo______________.

(Assinatura)

ANEXO V
SOLICITAÇÃO DE ORIENTAÇÃO EXTERNA PARA TCC
CURSO DE GRADUAÇÃO EM BIOTECNOLOGIA/CBIOTEC/UFPB
Importante: este formulário deverá ser apreciado por docentes orientador(a) e co-orientador(ra) para verificação das informações preenchidas e assinaturas, antes da submissão ao Colegiado de Curso do Centro de Biotecnologia/CCBiotec. 

Eu, ______________________________, solicito ao Colegiado de Curso de Biotecnologia/CCBiotec, autorização para que o meu Trabalho de Conclusão de Curso (TCC), desenvolvido no período _________ seja orientado por docente externo ao CBiotec, tendo como co-orientador(ra) um(ma) docente do Centro de Biotecnologia, conforme indica o art. 8º da Resolução CCBiotec nº 01/2022.

O(a) docente responsável pela minha orientação na atividade curricular TCC é o(a) professor(ra) ________________________, lotado(a) no Centro:___________, no departamento de __________________, da instituição________, com o seguinte endereço de e-mail: _____________________.
Curriculum Lattes do(a) orientador(a) externo (a) ________________. De acordo com o art. 8º da Resolução CCBiotec nº 01/2022, declaro que o(a) docente ______________ do CBiotec será responsável pela minha coorientação.
___________________________________________
[Nome do(a) Docente Orientador(ra) por extenso]
_________________________________________
[Nome do(a) Docente Co-orientador(ra) por extenso]
__________________________________
[Nome do(a) Discente por extenso]
João Pessoa, _____________________________
ANEXO VI
ATA DE DEFESA PÚBLICA DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO
Aos xxx dias do mês de xxxxx de xxxxx, às xx:xxh, em sessão pública no xxxxx (local) deste Campus Universitário, na presença da Banca Examinadora presidida pelo(a) Professor(a) Dr(a). xxxxx (Departamento/Centro/UFPB) e composta pelo(a)s avaliadore(a)s: 1. Prof(a). Dr(a). xxxxx (Departamento/Centro/Instituição); 2. xxxxxxxx (Departamento/Centro/Instituição), o(a) discente xxxxxxxxxx, matrícula n° xxxxxxxx, apresentou o Trabalho de Conclusão de Curso intitulado: “XXXXXXX”, como requisito curricular indispensável para a integralização do Curso de Graduação em Biotecnologia. Após reunião em sessão reservada, a Banca Examinadora deliberou e decidiu pela ______________________ do referido trabalho, divulgando o resultado formalmente a(ao) discente e demais presentes e eu, xxxxxxxx, na qualidade de Presidente da Banca, lavrei a presente ata que será assinada por mim, pelo(a)s demais avaliadore(a)s e pelo(a) discente. 
	Presidente da Banca Examinadora
	Corientador(a)

	Avaliador(a) 1
	Avaliador(a) 2


Discente
João Pessoa/PB, XX de XXXXX de XXXX.
ANEXO VII
FORMULÁRIO
PARTICIPANTE EXTERNO EM BANCA DE TCC/CBIOTEC

O preenchimento do presente formulário se faz necessário para que seja realizada o seu devido cadastros no SIGAA, para a elaboração do certificado de participação em banca de Trabalho de Conclusão de Curso no Bacharelado em Biotecnologia.
DADOS DE IDENTIFICAÇÃO
Nome completo: __________________________________________________
Nacionalidade: ____________________________
CPF ou Passaporte: ________________________
Identidade: ____________________________
Data de Nascimento: _____/_____/______
Telefone para contato (celular): ______________________
E-mail:_________________________________________________________
DADOS PROFISSIONAIS
IES que está trabalhando: ___________________________________________
Dia/Mês/Ano do início do vínculo com a instituição: ______/_____/______
Cargo/Profissão: _____________________________
Departamento/Unidade/Setor: ________________________________________
Matrícula: ___________________
Endereço Profissional: _____________________________________________
________________________________________________________________
Telefone de Contato da IES: _____________________________
Área: __________________________________
Maior titulação e IES onde realizou: _____________________________________________
Ano de obtenção da maior titulação: _____________________________________________
Área do Conhecimento: _____________________________________________
Mat. SIAPE (caso possua): __________________________
ANEXO VIII
Orientações gerais para avaliação dos Trabalhos de
Conclusão de Curso
Na condição de Presidentes das Bancas de defesa de TCC, os orientadores deverão observar as seguintes instruções:
1. O aluno será avaliado em duas modalidades - avaliação da apresentação oral e análise do trabalho escrito - por uma banca examinadora composta por 3 membros, que atribuirão, individualmente, nota ao trabalho;
2. No trabalho escrito, cada membro deve avaliar: a organização sequencial, argumentação, profundidade do tema, relevância e contribuição acadêmica da pesquisa, correção gramatical, clareza, apresentação estética e adequação aos aspectos formais, às normas da ABNT e da Resolução CCBiotec Nº 01/2022 da UFPB;
3. Na apresentação oral, cada membro deve avaliar: domínio do conteúdo, organização da apresentação, habilidades de comunicação e expressão, capacidade de argumentação, uso dos recursos audiovisuais, correção gramatical e apresentação estética do trabalho;
· Recomenda-se que a defesa do TCC siga a seguinte distribuição de tempo: 20 (vinte) minutos para a apresentação oral pelo candidato, 30 (trinta) minutos de arguição pelos três membros da banca examinadora e 10 (dez) minutos para avaliação e deliberação da banca sobre o trabalho, divulgação do conceito (aprovado ou reprovado) e encerramento.
4. A nota final de cada examinador será a soma do trabalho escrito (com valor de 0 a 7,0 - zero a sete) e da apresentação oral (com valor de 0 a 3,0 - zero a três), totalizando, assim, nota 10,0 (dez). A média final será calculada pela soma das três notas finais e divisão por três. É considerado aprovado no Trabalho de Conclusão do Curso o aluno com média final igual ou superior a 5,0 (cinco);
5. A avaliação será documentada em ficha de avaliação, na qual devem constar as notas que cada examinador atribuiu ao aluno. (Vide documento anexo);
6. Ao término da defesa, o orientador deverá entregar a ficha de avaliação assinada à Comissão de TCC do Cbiotec;
7. A nota final do aluno só será divulgada mediante a entrega da versão final em CD, com as correções sugeridas pela banca, à Comissão de TCC do CBiotec.

ANEXO IX
FICHA DE AVALIAÇÃO DE TCC
Aluno:

Título:

Orientador(a):

Avaliador 1:

Avaliador 2:

No item TRABALHO ESCRITO, a banca examinadora deverá avaliar: organização sequencial, argumentação, profundidade do tema, relevância e contribuição acadêmica da pesquisa, correção gramatical, clareza, apresentação estética, adequação aos aspectos formais às normas da ABNT e a Resolução CCBIOTEC N° 01/2022.
No item APRESENTAÇÃO ORAL, a banca examinadora deverá avaliar: domínio do conteúdo, organização da apresentação, habilidades de comunicação e expressão, capacidade de argumentação, uso dos recursos audiovisuais, correção gramatical e apresentação estética do trabalho.
MÉDIA FINAL: A média final será calculada pela média aritmética das notas individuais dos avaliadores. Caso o coorientador não participe da banca examinadora, deverão ser consideradas apenas as notas conferidas pelo orientador e pelos dois avaliadores.

	Itens avaliados
	Orientador(a)
	Coorientador(a)
	Avaliador 1
	Avaliador 2

	Trabalho escrito (0 a 7)
	
	
	
	

	Apresentação oral (0 a 3)
	
	
	
	

	Soma (0 a 10)
	
	
	
	

	MÉDIA FINAL:
	



Assinaturas:
Orientador(a): _________________________________
Coorientador(a): _______________________________
Avaliador 1: __________________________________
Avaliador 2: __________________________________
João Pessoa,
de
de
.

