SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
COORDENAGCAO DO CURSO DE SECRETARIADO EXECUTIVO BILINGUE

RESOLUCAO CCSEB N° 03/2024

Regulamenta diretrizes para operacionalizacédo
de componentes com carga horéario EAD, nos
semestres 2024.1 e 2024.2 no PPC 2023
(Resolugcdo CONSEPE/UFPB N° 34/2023) do
Curso de Graduacdo em Secretariado Executivo
Bilingue, do Centro de Ciéncias Sociais
Aplicadas/Campus IV/UFPB.

O Colegiado do Curso de Secretariado Executivo Bilingue, no uso de suas atribuicdes,
com base na Resolugdo CCSEB N° 03/2010, que estabelece as normas de regimento do
Colegiado do Curso; na Resolucdo CONSEPE/UFPB N° 34/2023, que aprovou o atual Projeto
Pedagdgico do Curso de Secretariado Executivo Bilingue, do Centro de Ciéncias Aplicadas e
Educacdo/CCAE, Campus IV, desta Universidade,

CONSIDERANDO:

1. A necessidade de regulamentar internamente a operacionalizacdo dos
componentes com carga horéria de Educagéo a Distancia (EaD);

2. A Portaria MEC N° 2.117, de 06 de dezembro de 2019, disp&e sobre a oferta de
carga horaria na modalidade de Ensino a Distancia - EaD em cursos de graduagédo
presenciais ofertados por Institui¢des de Educacdo Superior;

3. A Resolucdo CONSEPE/UFPB N° 29/2020 que aprova o Regulamento Geral de
Graduacdo da UFPB;

4. A Resolugdo CCSEB N° 01/2024 que regulamenta o processo de transicdo e
migracdo curricular entre os Projetos Pedagdgicos aprovados em 2006 e em 2023
do Curso de Graduagdo em Secretariado Executivo Bilingue, do Centro de
Ciéncias Sociais Aplicadas/Campus IV/UFPB;

5. A Portaria N° 8022410/2024 CCAE - CSEB (11.01.27.16) do Ndcleo Docente
Estruturante, que instituiu comisséo para elaborar nova minuta de resolucao;

ESTABELECE através desta resolugéo:
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Com base no artigo 9° da Resolucdo CONSEPE/UFPB n. 34/2023, que atribui a
competéncia para o Colegiado acompanhar e avaliar Projeto Pedagogico de Curso,
estabelece-se o carater de ‘urgéncia’, devido a proximidade do inicio do semestre 2024.2
e 0 término da validade da Resolugdo N° 02/2024!, para a aprovacao e implantacéo desta
norma no ambito do Colegiado de Curso, da Coordenacdo de Curso e demais instancias
correlacionadas ao pleno funcionamento do curso.

Art. 2° - De acordo com 0 Novo PPC, 0 1° e 0 2° periodo do curso, no semestre 2024.2,
contardo com componentes curriculares obrigatorios com carga horaria EAD, conforme
quadro 1 (Anexo 01).

PARAGRAFO UNICO — Os demais periodos continuardo com carga horaria presencial,
até gue novas diretrizes sejam estabelecidas por este Colegiado de Curso.

Art. 3° - E imperativa a necessidade de garantir o pleno funcionamento do Curso de
Secretariado Executivo no novo e no antigo PPC, com base no Art. 5° - paragrafo Unico
da Portaria MEC N° 2.117/2019 que diz: “para 0s cursos em funcionamento, a introducéo
de carga horéria a distancia deve ocorrer em periodo letivo posterior a alteracdo do PPC”.

Art. 4° - De acordo com Novo PPC/Resolucdo CONSEPE/UFPB N° 34/2023 e com 0
artigo 2°, Paragrafo unico da Portaria MEC n° 1.134/2016, urge a necessidade de tomada
de medidas que deem condicBes para que o professor do curso passe a exercer dupla
funcéo: professor e tutor. Nesse sentido, cabe a coordenacgao do curso, em conjunto com
as chefias departamentais e a administracdo superior, criar meios para a capacitacdo do
corpo docente.

CAPITULO Il
DISPOSICOES GERAIS

Art. 5° - A Coordenagéo de Curso deve encaminhar novamente, em carater de urgéncia,
a Pro-reitoria de Graduacdo (PRG) e a Superintendéncia de Educagdo a Distancia, a
demanda de formacéo em ambiente virtual de aprendizagem, com base no Capitulo ‘X -
DA OFERTA DE ATIVIDADES A DISTANCIA EM COMPONENTES
CURRICULARES PRESENCIAIS’, da Resolugdo CONSEPE/UFPB 29/2020.
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Art. 6° - Os ambientes virtuais de aprendizagem que serdo utilizados para as atividades
na modalidade EAD, nos componentes com essa modalidade de ensino, devem ser
aqueles ja utilizados na instituicdo para este fim, quais sejam a Turma Virtual do SIGAA
ou a plataforma Moodle Classes, ou outro que a instituicdo passe a adotar.
PARAGRAFO UNICO: A utilizacio de outros ambientes virtuais, por parte do docente,
deve se dar com registro no SIGAA, nos termos do paragrafo segundo do artigo 74 da
Resolu¢cdo CONSEPE/UFPB 29/2020.

Art. 7° - O professor designado para a disciplina assumird também o papel de tutor das
atividades a distancia, uma vez que é o responsavel integral pelo acompanhamento do
discente, tanto nas atividades presenciais como nas atividades a distancia.

Art. 8° - O professor designado para a disciplina é o responsavel pela producéo,
sistematizacdo e organizacao das atividades e materiais postados em ambiente virtual de
aprendizagem.

Art. 9° - Este Colegiado resolve aprovar estas diretrizes para operacionalizagdo de
componentes com carga horario EAD, no semestre 2024.2 no PPC 2023 (Resolucdo N°
34/2023), de modo que todos os componentes do 1° e 2° periodos do curso sejam ofertados
e de maneira a ndo gerar prejuizo aos discentes (ingressantes ou que realizaram migracao
para 0 novo PPC).

PARAGRAFO UNICO — O Colegiado recomenda que, em raz&o do inicio iminente das
aulas e a necessidade de formacdo do corpo docente, os professores utilizem a carga
horéria na modalidade EAD apenas nos dois ultimos meses do semestre 2024.2.

Art.10 - A Coordenacdo de Curso deve comunicar, via processo SIPAC, as chefias de
Departamento, em carater de urgéncia, os encaminhamentos deste Colegiado de Curso.

Art. 11 - Os casos omissos serdo deliberados pelo Colegiado do Curso de Graduagéo em
Secretariado Executivo Bilingue.

Art. 12 - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagdo no site do curso.

Maria Luzitana Conceicao dos Santos
Presidente do Colegiado do Curso de
Secretariado Executivo Bilingue da UFPB

! Resolugdo CCSEB N° 02/2024. Disponivel em:
http://www.ccae.ufpb.br/secretariado/contents/documentos/RESOLUOCCSEB022024.pdf
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ANEXO | DA RESOLUCAOQO CSEC N° XX/2024

Quadro 01: Disciplinas com carga horaria a distancia (EAD)

10 METODOLOGIA CIENTIFICA PARA .
) I h Parcial 209 12h D 11
GENEROS ACADEMICOS 60 arcial 20% (5500116
10 LINGUA PORTUGUESA 1 60h Parcial 20% 12h 8105018
20 ASSESSORIA INTELIGENTE E o DCSS00117
TECNICAS SECRETARIAIS 60h Parcial 20% 4h
20 FUNDAMENTOS ECONOMICOS 60h Parcial 20% 10h DCSS00118
20 LINGUA PORTUGUESA II 60h Parcial 20% 12h 8105019
20 LINGUA INGLESAT 60h Parcial 20% 12h DDLT00117
30 LINGUA INGLESA II 60h Parcial 20% 12h DDLT00119
o
3 PESSE&‘;?;E&%%‘} EM 60h Parcial 20% 12h DCSS00119
30 REDACAO EMPRESARIAL 60h Parcial 20% 12h DDLT00118
20 REDACAO OFICIAL 60h Parcial 20% 12h DDLT00120
42 COMUNICACASI((’;?TG:LNIZACIONAL Bl 6on Parcial 6,66% 10h DCSS00121
. ] _
4 TECNICAS ]1)1\];: GTLPE‘;DUCAO EM 60h Parcial 20% 12h DDLT00123
50 LINGUA ESPANHOLA 60h Parcial 20% 12h DDLT00122
50 REDACAO COMERCIAL EM INGLES 60h Parcial 20% 12h DDLT00121
50 PSICOLOGIA DO COMPORTAMENTO o
RCANIZACIONAL 60h Parcial 20% 12h DCSI00244
. S
5 GESDTO"E%B[EI??S&‘(’)O E 60h Parcial 6,66% 4h DCSS00122
6° LINGUA ESPANHOLA II 60h Parcial 20% 12h DDLT00124
62 PLANEJAMENTO ESTRATEGICO NA 60h Parcial 6,66% 4h DCSS00123
GESTAO SECRETARIAL
0
6 CONTABI”D‘;%EI];%E‘S‘ TOMADADE | o) Parcial 20% 12h DCSS00124
- _
6 PSICOLOGIA DA INTELIGENCIA E con parcial 20% oh DCS100374
COMPORTAMENTO CORPORATIVO
_ b
7 REDAC‘L]\E%SZEA;EEIAL EM 60h Parcial 20% 12h DDLT00125
8 EDUC‘;%‘EORQIZ‘;T:]%RA EM 60h | Parcial 16,66% 10h DCSS00128
8° COMERCIO EXTERIOR E
INTERNACIONALIZAGAO DE 60h | Parcial 16,66% 10h DCSS00130
EMPRESAS
90 TCC 60h integral 60h DCSS00131
TOTAL 1.500h 294h




Consultoria Orgar.nzacmnal e 60h Integral 60h DCSS00135
Secretarial
Assessoriano Terceiro Setor 60h Integral 60h DCSS00136
Assessoria Par}an.lentar e Gestao 60h Integral 60h DCSS00137
Publica
Assessoria Remota e 60h Integral 60h | DCSS00138
Empreendedorismo Digital
Branding Pessoal para Secretariado 60h Integral 60h DCSS00139
Criatividade nos Negdcios 60h Integral 60h DCSS00140
Educagao Ambiental e 60h Integral 60h DCSS00141
Interdisciplinaridade
Etiqueta Empresarial 60h Integral 60h DCSS00145
Gestdo de Midias Sociais 60h Integral 60h DCSS00146
Fundamentos De Interculturalidade 60h Integral 60h DCSS00147
Linguas Indigenas e 60h Integral 60h DCSS00142
Interculturalidade
Psicologia Ambiental 60h Integral 60h DCSS00144
Ecologia Politica 60h Integral 60h DCSS00143
Mentoria e Lideranca 60h Integral 60h DCSS00148
Pesquisa Aplicada em Secretariado II 60h Integral 60h GDCSS0136
Sciency Diplomacy 60h Integral 60h DCSS00150
Secretariadoy Asistente a la 60h Integral 60h DCSS00149
Direccion
Relagdes Internacionais 60h Integral 60h DCSS00151
Economia Brasileira 60h Parcial 16% 10h DCSS00153
Matematica Financeira 60h Parcial 16% 10h 8108009
Seminarios Tematicos I 60h Integral 60h DCSS00152
Espanhol Instrumental 60h Integral 60h DDLT00127
Técnicas de Tradugdo em Espanhol 60h Integral 60h DDLT00126
Inglés Instrumental para 60h Integral 60h | DDLT00128
Secretariado
Métodos Quantitativos e Qualitativos 60h Parcial 20% 12h GDCSS0128
TOTAL 1.380h 1.280h

Fonte: Resolugdo N2 34 (2023).
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