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CARTA DE SERVIGO A0 USUARIO DA UFPB

APRESENTACAO

Esta Carta de Servigos ao usuario tem o objetivo de divulgar os principais servigos oferecidos pela Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas -
Progep, conforme preconiza o Decreto n2 9.094, de 17 de julho de 2017, o qual trata da simplificacdo do atendimento ao publico prestado
aos cidadaos-usuarios, e a Instrugao Normativa n201, de 06 de janeiro de 2010.

Nesta carta de servigos estao disponiveis os servigos, requisitos, publico-alvo, documentagao necessaria, prazos e contatos. Além disso,
sao divulgados os principais Canais de Acesso de atendimento presencial, realizado por meio da Central de Atendimento ao Servidor
(CAS), e de atendimento virtual, realizado por meio do SIGRH (www.sistemas.ufpb.br/sigrh) com login e senha, e aplicativo de mensagem.

Para mais informagoes sobre a Carta de Servigos ou o Manual do Servidor da Progep, acessar a pagina da Progep: www.progep.ufpb.br,
que é continuamente aperfeicoada e atualizada.




A Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas, diretamente subordinada a Reitoria, € o 6rgao responsavel pelo planejamento e acompanhamento
das estratégias e politicas de gestao de pessoas da Universidade.

Pré-Reitor(a): Rita de Cassia de Faria Pereira
Horario de funcionamento: Sequnda a sexta-feira, das 7h as 17h
Telefones: +55(83) 3216-7167 / 7110 / 7488
E-mail: progep@progep.ufpb.br
Endereco: Castelo Branco - 58051-900 - 12 andar do Prédio da Reitoria, no Campus | em Joao Pessoa/PB.

Estabelecer politicas e agoes permanentes de gestao de pessoas, visando ao desenvolvimento dos servidores; ao gerenciamento de
processos, a qualidade de vida, saude e seguranca no trabalho; e ao atendimento a comunidade universitaria e a sociedade, com padrées
de exceléncia que contribuam para o desenvolvimento de competéncias profissionais e institucionais.

Ser um centro de referéncia na gestao de pessoas no ambito do sistema federal de educagao superior brasileiro.




ORGANOGRAMA

SECRETARIA ATPLAN
EXECUTIVA
CPACE NDPI
CAS R CEAAO
CDP
DLCP DSP DCPS DPC DGD DECP DQvs
SCRF CEDESP

DBS DIST

PROGEP PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS cDP COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS
ATPLAN ASSESSORIA TECNICA E DE PLANEJAMENTO DPC DIVISAO DE PLANEJAMENTO E CARREIRA
SE SECRETARIA EXECUTIVA DGD DIVISAO DE GESTAO DE DESEMPENHO
CAS CENTRAL DE ATENDIMENTO AO SERVIDOR DECP DIVISAO DE EDUCACAQ E CAPACITACAQ PROFISSIONAL
CPACE COMISSAO PERMANENTE DE ACUMULAGAO DE CARGOS E EMPREGOS CEDESP CENTRO DE DESENVOLVIMENTO DO SERVIDOR PUBLICO
NDPI NUCLEO DE DOCUMENTAGAO DE PESSOAL E INFORMACAO CQVSST COORDENAGAO DE QUALIDADE DE VIDA, SAUDE E SEGURANGA DO TRABALHO
COMISSAO ESPECIAL DE ANALISE SOBRE Davs DIVISAC DE QUALIDADE DE VIDA E SAUDE
CEAAO ADICIONAIS OCUPACIONAIS DA UFPB DBS DIVISAO DE BENEFICIOS AQ SERVIDOR
CPGP COORDENAGAO DE PROCESSOS DE GESTAO DE PESSOAS DIST C1EAD 2 2 EEEURACER AT TR D

DLCP DIVISAO DE LEGISLAGCAO E CONTROLE DE PROCESSOS
DSP DIVISAO DE SELECAO E PROVISAO

DCPS DIVISAO DE CADASTRO E PAGAMENTO DE SERVIDORES

SCRF SECAO DE CADASTRO E REGISTRO FUNCIONAL




LISTA DE CONTATOS

Secretaria Executiva CDP - Coordenagao de Desenvolvimento de Pessoas
(83) 3216-7167 / 7110 / 7488 / progep@progep.ufpb.br (83) 3216-7660 / cdp@progep.ufpb.br

ATPLAN - Assessoria Técnica e de Planejamento DECP - Divisado de Educacao e Capacitagao Profissional
(83) 3216-7571/(83) 3209-8763 / atplan@progep.ufpb.br (83) 3216-7350 / decp@progep.ufpb.br

(83) 3216-7696
CAS - Central de Atendimento ao Servidor
(83) 3216-7420 © / cas@progep.ufpb.br DGD - Divisdo de Gestao de Desempenho

(83) 3216-7722 / avaliacao@progep.ufpb.br

CEDESP - Centro de Desenvolvimento do Servidor Publico DPC - Divisao de Planejamento e Carreira
(83) 3216-7930 / cedesp@progep.ufpb.br (83) 3216-7609 / dpc@progep.ufpb.br
(83) 3216-7997

CVOSST - Coordenacgao de Qualidade de Vida, Saude e Seguranga
CPACE - Comissao Permanente de Acumulacao de Cargos e Empregos (83) 3216-7113 / cqv@progep.ufpb.br
(83) 3216-7215 / cpace@progep.ufpb.br

Y DBS - Divisao de Beneficios
NDPI - Nucleo de Documentacao de Pessoal ) (83) 3216-7312 / dbs@progep.ufpb.br
(83) 3216-7164 / ndpi@progep.ufpb.br ()

DIST - Divisao de Seguranga do Trabalho

CEAAO - Especial de Andlise sobre Adicionais Ocupacionais da UFPB (83) 3216-7930 / dist@progep.ufpb.br
ceaao@progep.ufpb.br (83)3216-7997
CPGP- Coordenacao de Processos de Gestao de Pessoas DQV - Divisao de Qualidade de Vida
(83)3216-7163 / 3216-7610 / cpgp@progep.ufpb.br (83) 3216-7832 / siassufpb@progep.ufpb.br

DSP - Divisdo de Selecao e Provisao
(83) 3216-7068 / dsp@progep.ufpb.br

DLCP - Divisao de Legislacao e Controle de Processos
(83) 3216-7349 / dicp@progep.ufpb.br

DCPS - Divisao de Cadastro e Pagamento de Servidores
(83) 3216-7682 / dcps@progep.ufpb.br

SCRF - Secao de Cadastro e Registro Funcional
(83) 3216-7419 / scrf@progep.ufpb.br




INFORMAGOES GERAIS

Os prazos estabelecidos nesta Carta de Servicos sao aplicados quando:

1. Da adequada instrugcao processual, uma vez que, quando ocorrer ma instrucao processual, o referido prazo podera sofrer

alteragoes, conforme demanda;

2. Do fechamento da folha de pagamento, que podera alterar os prazos estabelecidos nesta Carta de Servigos.




1. AbONO de Perman@nCia........ccccuvivieieiiiiinininiiciiiicetsee et 8
2.A¢do de Desenvolvimento em Servigo (TAE) ...c.ccovrreeeereninnieercienieieeieeens 8
3. Aceleracao da Progressao por Capacitagao .....ccceeoeveereeiriereneeerieenseeseerennenens 8
4. Acumulacdo de Cargos - Afastamento de Longa Duracdo ou Mudanga de
Regime de Trabalno.......cciiiirieirciec e 9
5. Adesdo ao Programa de Gestdo e Desempenho - PGD........cccccecevivnierercrincnnnnn 9

6. Adicionais Ocupacionais: De insalubridade, Periculosidade, Gratificacdo de
Raios X ou Substancias Radioativas..........c.cueieeieiiiiinnininiieeeeeeecee
7. Afastamento para Curso de Formacao
8. Afastamento para Participacdo em Programa de Pés-Graduacdo Stricto
SENSU -TAE. ..ottt 10
9. Afastamento para Participacdo em Treinamento Regularmente Instituido -
TRI(TAE) ceiiiiiiiiiic e
10. Afastamento para Exercicio de Mandato Eletivo .
11. Ajuda de CUSEO...ccueeerieeirieericcieee e .1

12. Anistia....ocicn, L
13.Aposentadoria Compulséria e 12
14.Aposentadoria Voluntaria e 12
15.Auxilio Alimentacao (REAIVAGE0).....ccururrrruereriiririeieieitersteteie et 12
16.AUXITIO FUNEIAL.....oouiiiiiiiiiiicii e 13
17.AUXITIO NAtalidAde....ciiieieieieiiiieiee e 13
18.AUXINIO Pré-ESCOIar.....c.ciiviiiiiiiiiicicicicii s 13
19.Auxilio Sauide - Solicitagdo de Ressarcimento.......coeeeererreriereeirerisieieneenenens 14
20. AUXINIO RECIUSE0.....ucuiiiiiiiiicic e 14
21.AuxilioTransporte e Ressarcimento de TranSpPOrte.......ecceerevreeeuererireriseenens 15
22.Averbacdo do Tempo de Servico/ContribuiCao.......ccovveeveveirinninicreeiinrinnes 15
23.Concessdo por Casamento, Doacdo de Sangue, Alistamento,

Recadastramento Eleitoral ou Falecimento........cccoviiiciiiiiinniicccenns 15
24.Desaverbacdo do TemMpPO de SErVICO.....cvmreuiiriririeieieiiresieie ettt 16
259D EeSiEMAGCAOLCIDISPEMSA . vt ite st oo itasdorensatssesnonsstsnsoeisosesniaisnsaestasionsinsssassassssasassasss 16
2B DI S AP eSS S e, e inrereenes 16
27. Divida de EXerciCio ANTEIIOr.......ccvvviviiiiiiiiiiiiiiicc s 17
28.Docente de 3° grau de outra IFES ou do MEC - Colaboracdo Técnica na

O e T R T o TR e e o o T S 17

SUMARIO

31. Efetivo Exercicio de Servidor Removido, Redistribuido ou Requisitado....... 18
32. Estagio Probatdério - Técnico Administrativo........ovveveveeninnniccinenninieeene 18
34. Exame Mé&dico Periodico — EM.......cccccieininininiiicicicieisscceeenee e 19
35. FAIIas = AlTErAGAD.....ueueeeuirtiirieteteie ettt ettt 19
36. FArias - INCIUSA0/MArCaGA0......cuviririeeereiniisieieieieeeieee ettt sb b senens 20
37. FErIias - INTEITUPGAO . ..cveuirterisieririeiirieiesteiestete ettt eve et be bbb b ee 20
38. Incentivo @ QUAlIfICACA0......iuiueveiiiiriei et 20
39. Licenga a Adotante @ ProrrOgaga0.......ccerieriereverererinirierereseserisieeesesesesessesesenens 21
40. Licenga a Gestante Concedida por Pericia MédiCa.......c.cvrurvereerineririerencnenes 21
41. Licenga a Gestante e Prorrogacdo - Concedida Administrativamente......... 21
42. Licenca para Atividade POIITICa......oceireririeiriecrieiniecsieeeee e 22
43. Licenga para Capacitagdo - Técnico-Administrativo ........ceceeeeevnniercvccenes 22
44. Licenga para Mandato ClassiSta.......couuveereirrinieierieinnieeseeeseeseeseseesennes 22
45.Licenca para Servigo MilItar......occcerreeeirirsieeecer e 23
46. Licenca para Tratamento de Interesse Particular..........ccovvcieiiiinniiicenne 23
47. Licenca para Tratamento de Saude do Servidor (Inferior a 15 dias)............ 23
48. Licenga para Tratar de Doenca em Pessoa da Familia.......c.cccceeevviviecicinnnae 24
49. Licenga Paternidade € Prorrogacao......c.cceeeririririerereinininiererereesisesieneseseens 24
50. PENSA0 PO MOITE.....iiiiiiitiieieieic ettt 24
51. Posse de Professor Efetivo do Magistério Superior ou EBTT.......ccevvvuevenne 25
52. Posse de Técnico-AdMINISTratiVo.......ccceuvrereeeceereieieinne et 25
54. Redistribuicdo - Docente Ingressando Na UFPB.........cccovevvenvenineienenniene 26
55. Redistribuicdo - TAE Ingressando Na UFPB.........cccovveeiinnnnicieiininneieene 26
56. RemMOGA0 A€ OffCIO...ucueviuiiiirieiciceireee ettt 26
57. Remocao para ACOMPannar CONJUEE. .....cueueuiueiriririeieiiiiresieieieiees e 27
58. Remocao por Motivo de SAUdE.......c.ceeveiiriririeieieirerieeeee e 27

59. ReMOGA0 POI PEIMULA.....ecuiiiiiiiciiiiiriecitriestestretete et 27
61. Técnico-Administrativo de outra IFES ou do MEC- Colaboragdo Técnica na

UFPB ot 28



SERVIGO

) PROCEDIMENTO/
PUBLICO-ALVO DOCUMENTACAOQ
NECESSARIA

CONTATO

ABONO DE
PERMANENCIA

ACAO DE
DESENVOLVIMENTO
EM SERVICOS (TAE)

ACELERAGAO DA
PROGRESSAO POR
CAPACITACAO

Servidores que tém
condigées paraa

aposentadoria Clique aqui e confirao
voluntaria e optam procedimento/documentos
porpermanecer em exigidos
atividade.

Servidores técnico-
administrativos
interessados em
participar de agoes
alinhadas ao desenv.
do servidor nas

competéncias relativas . . .
a sua unidade de Cligue aqui e confira o

lotagdo, a sua carreira procedimento/documentos

ou cargo efetivo ou ao exigidos

cargo de
diregao/funcao
gratificada que sejam
realizadas durante o
horario de trabalho,
sem prejuizo das
atividades
institucionais da
unidade e que nao
inviabilizam a jornada
de trabalho semanal.

Consiste na mudanca de
padrao de vencimento
mediante a apresentagao de
certificados de acoes de
capacitagao compativeis

com o cargo ocupado, cli . i
respeitando o intersticio sllque aquie coniira o

minimo de 5 anos de efetivo procedimento/documentos

exercicio e o cumprimento %g'dﬁ
da carga horaria minima
exigida, conforme
estabelecido na legislagao
vigente.

08

30 dias.

05 dias.

Divisao de Legislagao e Controle de Processos - DLCP
E-mail: dicp@progep.ufpb.br
Telefone: (83) 3216-7349

Divisao de EducacaoeCapacitagaoProfissional- DECP
E-mail: decp@progep.ufpb.br Telefone:(83) 3216-
7350/ 3216-7696

SIGRH:Menu Servidor> Solicitagoes>
Solicitagoeseletronicas >Realizar
Solicitagaoeletrénica.

Divisao de EducagaoeCapacitacaoProfissional- DECP
E-mail: decp@progep.ufpb.br Telefone:(83) 3216-7350/
3216-7696

SIGRH:Menu Servidor> Solicitagoes>
Solicitacdeseletronicas >Realizar Solicitagaoeletronica.


https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/abono-de-permanencia/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/abono-de-permanencia/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/abono-de-permanencia/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/acao-de-desenvolvimento-em-servico-tae-10-23.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/acao-de-desenvolvimento-em-servico-tae-10-23.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/acao-de-desenvolvimento-em-servico-tae-10-23.pdf/view
https://www.progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/aceleracao-da-progressao-por-capacitacao.pdf/view
https://www.progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/aceleracao-da-progressao-por-capacitacao.pdf/view
https://www.progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/aceleracao-da-progressao-por-capacitacao.pdf/view

SERVICO

PUBLICO-ALVO

PROCEDIMENTO/
DOCUMENTACAO

NECESSARIA

CONTATO

ACUMULACAO DE
CARGOS,EMPREGOS
EFUNGOESPUBLICAS
-AFASTAMENTO DE
LONGA DURAGAO OU
MUDANGCA DE REGIME

DE TRABALHO

ADESAQ AO
PROGRAMA DE
GESTAOE
DESEMPENHO -PGD

Servidores ativos,
técnico-administrativos
e docentes, que
necessitem de despacho
da CPACE/PROGEP, para
fins de afastamento de
longa duragéao ou
mudanca de regime de
trabalho.

Servidores publicos
ocupantes de cargo
efetivo; ocupantes
de cargo em
comissao;
empregados
publicos em
exercicio na
administracao
publica federal;
contratados por
tempo determinado
e estagiarios.

Clique aqui e confira o

procedimento/documentos

exigidos

Cligue aqui e confira o

procedimento/documentos

exigidos

09

30 dias.

Comissao Permanente de Acumulagaode Cargos e
Empregos- CPACE

E-mail:cpace@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7215

Divisédo de Gestao de Desempenho — DGD
E-mail: pgd@progep.ufpb.br Telefone: (83)
3216-7284 ou 7722


https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/acumulacao-de-cargos-afastamento-de-longa-duracao-ou-mudanca-de-regime-de-trabalho-1-1.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/acumulacao-de-cargos-afastamento-de-longa-duracao-ou-mudanca-de-regime-de-trabalho-1-1.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/acumulacao-de-cargos-afastamento-de-longa-duracao-ou-mudanca-de-regime-de-trabalho-1-1.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/adesao-ao-pgp-02-2025.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/adesao-ao-pgp-02-2025.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/adesao-ao-pgp-02-2025.pdf/view

SERVICO

PUBLICO-ALVO

PROCEDIMENTO/DO
CUMENTACAO

NECESSARIA

CONTATO

ADICIONAIS
OCUPACIONAIS: DE
INSALUBRIDADE,
PERICULOSIDADE,
GRATIFICAGAO DE RAIOS
X OU SUBSTANCIAS
RADIOATIVAS

AFASTAMENTO PARA
CURSO DE
FORMAGAO

AFASTAMENTO PARA
PARTICIPAGAO EM
PROGRAMA DE POS-
GRADUAGAO
STRICTO SENSU
(TECNICO-
ADMINISTRATIVO)

AFASTAMENTO PARA
PARTICIPACAO EM
TREINAMENTO
REGULARMENTE
INSTITUIDO - TRI
(TAE)

Servidores docentes e
Técnicos-
administrativos ativos

Servidores
estaveis e
servidores em
estagio probatério.

Servidores técnico-
administrativos
interessados em se
afastar do cargo por
até 24 meses para
mestrado, 48 meses
para doutorado e 12
meses pos-
doutorado.

Servidores técnico-
administrativos
interessados em se
afastar do cargo para
acoes de
desenvolvimento com
carga horaria que
inviabilize a jornada de
trabalho semanal, que nao
tenham se afastado nos
ultimos 60 (sessenta) dias
para treinamento
regularmente instituido,
licenca capacitagao, pos-
graduagao ou estudo no
exterior.

Clique aqui e confira o
procedimento/documentos
exigidos

Cligue aqui e confira o
procedimento/documentos
exigidos

Clique aqui e confira o
procedimento/documentos
exigidos

Clique aqui e confira o
procedimento/documentos
exigidos

30 dias

15 dias

45 dias

45 dias

CEAAQO - Especial de Andlise sobre Adicionais
Ocupacionais da UFPB
ceaao@progep.ufpb.br

Divisao de EducacaoeCapacitagcaoProfissional- DECP
E-mail: decp@progep.ufpb.br Telefone:(83) 3216-
7350/ 3216-7696

SIGRH:Menu Servidor> Solicitagoes>
Solicitagoeseletronicas >Realizar
Solicitacaoeletroénica.

Divisao de EducacaoeCapacitagaoProfissional- DECP
E-mail: decp@progep.ufpb.br Telefone:(83) 3216-
7350/ 3216-7696

SIGRH:Menu Servidor> Solicitagoes>
Solicitagoeseletronicas >Realizar
Solicitagaoeletronica.

Divisao de EducacaoeCapacitagaoProfissional- DECP
E-mail: decp@progep.ufpb.br Telefone:(83) 3216-
7350/ 3216-7696

SIGRH:Menu Servidor> Solicitagoes>
Solicitagoeseletronicas >Realizar
Solicitacaoeletrénica.


https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/afastamento-para-participacao-em-programa-de-pos-graduacao-stricto-sensu-tecnico/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/afastamento-para-participacao-em-programa-de-pos-graduacao-stricto-sensu-tecnico/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/afastamento-para-participacao-em-programa-de-pos-graduacao-stricto-sensu-tecnico/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/afastamento-para-curso-de-formacao.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/afastamento-para-curso-de-formacao.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/afastamento-para-curso-de-formacao.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/treinamento-regularmente-instituido-tae.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/treinamento-regularmente-instituido-tae.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/treinamento-regularmente-instituido-tae.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/adicionais-de-insalubridade-periculosidade-radiacao-ionizante-gratificacao-de-raios-x-ou-substancias-radioativas.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/adicionais-de-insalubridade-periculosidade-radiacao-ionizante-gratificacao-de-raios-x-ou-substancias-radioativas.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/adicionais-de-insalubridade-periculosidade-radiacao-ionizante-gratificacao-de-raios-x-ou-substancias-radioativas.pdf/view

PROCEDIMENTO/

SERVICO PUBLICO-ALVO DOCUMENTACGAO CONTATO
NECESSARIA
Divisao de Legislagao e Controle de Processos - DLCP
AFASTAMEN,TO Servidores investidos Clique aqui e confirao E-mail: dicp@progep.ufpb.br
PARA EXERCICIO em cargos eletivos procedimento/documentos 15 dias Telefone: (83) 3216-7349
DE MANDATO 9 : exigidos SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitagoes
eletrénicas > Realizar Solicitagao eletronica
ELETIVO
Divisdo de Planejamento e Carreira - DPC
; ; . . . E-mail: dpc@progep.ufpb.br
Servidores ativos, Clique aqui e confira o _ Telefone: (83) 3216-7349
AJUDA DE CUSTO administrativos ou procedimento/documentos 30 dias SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitagdes
docentes. exigidos eletronicas > Realizar Solicitagao eletronica.
Coordenacao de Processos de Gestao de Pessoas -
Clique aqui e confira o CPGP
ANISTIA Servidores anistiados | procedimento/documentos 60 dias E-mail: cpgp@progep.ufpb.br
exigidos Telefone: (83) 3216-7163

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagoes > Solicitagdes
eletronicas > Realizar Solicitagao eletrénica



https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/afastamento-para-exercicio-de-mandato-eletivo-dlcp.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/afastamento-para-exercicio-de-mandato-eletivo-dlcp.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/afastamento-para-exercicio-de-mandato-eletivo-dlcp.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/ajuda-de-custo/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/ajuda-de-custo/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/ajuda-de-custo/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/anistia.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/anistia.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/anistia.pdf/view

PROCEDIMENTO/

SERVIGO PUBLICO-ALVO DOCUMENTAQAO CONTATO
NECESSARIA

Divisdo de Legislagao e Controle de Processos -DLCP
E-mail:dlcp@progep.ufpb.br

APOSENTADORIA atvos g:rsnsg\rlmfr?tr:: Clique aqui e confira o 15 dias Telefone:(83) 3216-7349
1\ . i to/ t : -
COMPULSORIA procedlmizigiddooscumen s SIGRH:Menu Servidor> Cadastrarprocesso.

Divisdo de Legislagao e Controle de Processos- DLCP
Email:dicp@progep.ufpb.br

Clique aqui e confira o Telefone:(83) 3216-7349
APOSENTA,DORIA Servidores ativos procedimento/documentos 30 dias SIGRH: Menu Servidor> Solicitagdes> Solicitagées
VOLUNTARIA exigidos eletronicas >Realizar Solicitagao eletrénica.
Servidores de cargo
, efetivo que possuem Divisao de Beneficios ao Servidor - DBS
AUXILIO o beneficio do auxilio- Clique aqui e confira o Email: dbs@progep.ufpb.br
ALIMENTA AO alimentagao procedimento/documentos 15 dias Telefone: (83) 3216-7312
C ahiw suspenso por motivos exigidos SIGRH: Menu Servidor > Solicitagoes > Solicitagdes
REATIVACAO de licencas, eletrdnicas > Realizar Solicitagéo eletrénica.
afastamentos ou
concessoes.



https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/aposentadoria-compulsoria/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/aposentadoria-compulsoria/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/aposentadoria-compulsoria/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/aposentadoria-voluntaria/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/aposentadoria-voluntaria/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/aposentadoria-voluntaria/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-alimentacao-reativacao.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-alimentacao-reativacao.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-alimentacao-reativacao.pdf/view

PROCEDIMENTO/
CONTATO

SERVICO PUBLICO-ALVO DOCUMENTACAO
NECESSARIA

Divisao de Beneficios ao Servidor - DBS

AUXILIO Familiares dos Clique aqui e confira o E-mail: dbs@progep.ufpb.br
FUNERAL servidores falecidos. | Procedimento/documentos 30 dias Telefone: (83) 3216-7312
exigidos SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitagdes
eletrénicas > Realizar Solicitagao eletronica
Servidoras ativas
efetivas do quadro Divisao de Beneficios ao Servidor - DBS
AUXILIO permanente de Clique aqui e confira o En?a]lcl. db.s((gg)rggfsg#;%b.br
pessogl. procedimento/documentos 7 dias i o.ne. . T C
NATALIDADE Ter ocorrido o exigidos SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitagdes
nascimento de 9 eletronicas > Realizar Solicitagao eletronica.
filho(s).
Servidores com filhos
, . ou dependentes com Divisao de Beneficios ao Servidor - DBS
AUXILIO PRE- até 06 anos de idade Clique aqui e confira o E-mail: dbs@progep.ufpb.br
ESCOLAR incompletos (5 anos, procedimento/documentos 7 dias Telefone: (83) 3216-7312
11 meses e 29 dias). exigidos SIGRH: Menu Servidor > Solicitagoes > Solicitagoes
eletronicas > Realizar Solicitagao eletronica.



https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-funeral-dbs-2021.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-funeral-dbs-2021.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-funeral-dbs-2021.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-natalidade/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-natalidade/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-natalidade/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-pre-escolar/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-pre-escolar/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-pre-escolar/view

SERVIGO

PUBLICO-ALVO

PROCEDIMENTO/
DOCUMENTACAOQ
NECESSARIA

CONTATO

AUXILIO SAUDE -
SOLICITAGAO DE
RESSARCIMENTO

AUXILIO
RECLUSAO

Servidores ativos,
aposentados e
pensionistas (este
ultimo nao pode

incluir dependentes).

Dependentes de
servidor afastado
por motivo de prisao
em
flagrante/preventiva
ou ainda em virtude
de condenagao por
sentencga definitiva.

Clique aqui e confirao

procedimento/documentos

exigidos

Clique aqui e confira o
procedimento/documentos

exigidos

5 dias

15 dias

Divisao de Beneficios - DBS

E-mail: dbs@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7312

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitagdes
eletronicas > Realizar Solicitagao eletronica.

Divisao de Beneficios - DBS

E-mail: dbs@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7312

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdées > Solicitagoes
eletrénicas > Realizar Solicitacao eletronica.


https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-saude-solicitacao-de-ressarcimento.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-saude-solicitacao-de-ressarcimento.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-saude-solicitacao-de-ressarcimento.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-reclusao-07-2023.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-reclusao-07-2023.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-reclusao-07-2023.pdf/view

SERVIGO

PUBLICO-ALVO

PROCEDIMENTO/

DOCUMENTAGAO
NECESSARIA

CONTATO

AUXILIO
TRANSPORTE E
RESSARCIMENTO
DE TRANSPORTE

AVERBAGAO DO TEMPO
DE
SERVICO/CONTRIBUIGAO

CONCESSAOQ POR_
CASAMENTO, DOAGAO
DE SANGUE,
ALISTAMENTO,
RECADASTRAMENTO
ELEITORAL OU
FALECIMENTO

Servidor que utiliza
transporte coletivo
municipal (urbano),
intermunicipal ou
interestadual no
deslocamento
residéncia-trabalho-
residéncia.

Todos os servidores
ativos efetivos.

Servidores
interessados em
ausentar-se do
servigo emrazao de
casamento /
falecimento de
familiares / alistar
como eleitor / doar
sangue

Clique aqui e confira o
procedimento/documentos
exigidos

Clique aqui e confira o
procedimento/documentos
exigidos

Clique aqui e confirao
procedimento/documentos
exigidos

30 dias

30 dias

20 dias

Divisdo de Beneficios ao Servidor - DBS

E-mail: dbs@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7312

SIRGH: Menu Servidor > Solicitagoes > Solicitagdes
eletrénicas > Realizar Solicitagao eletrénica.

Divisdo de Legislagao e Controle de Processos - DLCP
E-mail: dicp@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7349

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagoes > Solicitagdes
eletronicas > Realizar Solicitagao eletronica.

Divisao de Legislagao e Controle de Processos - DLCP
E-mail: dicp@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7349

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagoes > Solicitagdes
eletronicas > Realizar Solicitagao eletronica.


https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-transporte-e-ressarcimento-de-transporte/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-transporte-e-ressarcimento-de-transporte/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/auxilio-transporte-e-ressarcimento-de-transporte/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/averbacao-do-tempo-de-contribuicao/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/averbacao-do-tempo-de-contribuicao/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/averbacao-do-tempo-de-contribuicao/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/concessao-por-casamento-doacao-de-sangue-alistamento-recadastramento-eleitoral-ou-falecimento-cas-dlcp.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/concessao-por-casamento-doacao-de-sangue-alistamento-recadastramento-eleitoral-ou-falecimento-cas-dlcp.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/concessao-por-casamento-doacao-de-sangue-alistamento-recadastramento-eleitoral-ou-falecimento-cas-dlcp.pdf/view

SERVIGO

PUBLICO-ALVO

PROCEDIMENTO/
DOCUMENTACAOQ
NECESSARIA

CONTATO

DESAVERBAGAO
DO TEMPO DE
SERVICO

DESIGNACAO E
DISPENSA

DIARIAS E
PASSAGENS

Servidores ativos do
quadro permanente
de pessoal.

Servidores docentes
ou técnico-
administrativos.

Servidores técnico-
administrativos e
servidores docentes
ativos lotados na Pro-
Reitoria de Gestao de
Pessoas - PROGEP
que se deslocam de
sua sede de lotacao a
servigo.

Clique aqui e confirao
procedimento/documentos 30 dias
exigidos

Clique aqui e confirao

procedimento/documentos 15 dias
exigidos
Clique aqui e confira o 20 dias
procedimento/documentos
exigidos

Divisdo de Legislagdo e Controle de Processos - DLCP
E-mail: dicp@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7349

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitagdes
eletrdnicas > Realizar Solicitagao eletrénica

Assessoria Técnica de Planejamento - ATPLAN
Email: atplan@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7571

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitagoes
eletronicas > Realizar Solicitacao eletronica.

Secretaria Executiva - PROGEP
E-mail: progep@progep.ufpb.br
Telefone: (83) 3216-7167 / 7110 / 7488


https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/desaverbacao-do-tempo-de-servico/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/desaverbacao-do-tempo-de-servico/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/desaverbacao-do-tempo-de-servico/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/designacao-e-dispensa/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/designacao-e-dispensa/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/designacao-e-dispensa/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/diarias-e-passagens.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/diarias-e-passagens.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/diarias-e-passagens.pdf/view

SERVIGO

PUBLICO-ALVO

PROCEDIMENTO/

DOCUMENTAGAO
NECESSARIA

CONTATO

DIVIDA DE
EXERCICIO
ANTERIOR

DOCENTE DE 3° GRAU

DE OUTRAIFES OU DO

MEC - COLABORACAO
TECNICA NA UFPB

Todos os servidores
ativos efetivos ou
temporarios, inativos
ou pensionistas.

Servidores ativos
docentes.

Clique aqui e confirao

procedimento/documentos

exigidos

Clique aqui e confirao

procedimento/documentos

exigidos

30 dias

2 a3 meses

Divisao de Cadastro e Pagamento de Servidores -
DCPS

E-mail: dcps@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7682

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagoes > Solicitagées
eletronicas > Realizar Solicitagao eletronica.

Divisao de Planejamento e Carreira- DPC

E-mail: dpc@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7609

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagées > Solicitagoes
eletronicas > Realizar Solicitagao eletrénica


https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/divida-de-exercicio-anterior.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/divida-de-exercicio-anterior.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/divida-de-exercicio-anterior.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/docente-de-3deg-grau-de-outra-ifes-ou-do-mec.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/docente-de-3deg-grau-de-outra-ifes-ou-do-mec.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/docente-de-3deg-grau-de-outra-ifes-ou-do-mec.pdf/view

SERVIGO

PUBLICO-ALVO

PROCEDIMENTO/

DOCUMENTAGAO
NECESSARIA

CONTATO

EFETIVO
EXERCICIO DE
SERVIDOR
EMPOSSADO

EFETIVO
EXERCICIO DE
SERVIDOR
REMOVIDO,
REDISTRIBUIDO
OU REQUISITADO

ESTAGIO
PROBATORIO -
TECNICO-
ADMINISTRATIVO

Candidatos
empossados em
concurso publico.

Servidores
removidos,
redistribuidos ou
requisitados.

Servidores técnico-
administrativos
ativos da UFPB com
menos de trés (03)
anos de efetivo
exercicio no atual
cargo.

Clique aqui e confirao
procedimento/documentos
exigidos

Clique aqui e confirao
procedimento/documentos
exigidos

Clique aqui e confirao
procedimento/documentos
exigidos

30 dias

30 dias

4 meses

Divisao de Selegao e Provisao - DSP

E-mail: dsp@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7068

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitagoes
eletrénicas > Realizar Solicitagao eletrénica.

DivisaodePlanejamentoe Carreira - DPC
E-mail:dpc@progep.ufpb.br
Telefone:(83) 3216-7609

Divisao de Gestao de Desempenho - DGD

E-mail: avaliacao@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7722; (83) 3216-7284

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitagdes
eletrdnicas > Realizar Solicitagao eletronica


https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/efetivo-exercicio-de-servidor-empossado/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/efetivo-exercicio-de-servidor-empossado/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/efetivo-exercicio-de-servidor-empossado/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/efetivo-exercicio-de-servidor-removido-redistribuido-ou-requisitado/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/efetivo-exercicio-de-servidor-removido-redistribuido-ou-requisitado/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/efetivo-exercicio-de-servidor-removido-redistribuido-ou-requisitado/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/estagio-probatorio-tae-2022.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/estagio-probatorio-tae-2022.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/estagio-probatorio-tae-2022.pdf/view

SERVIGO

PUBLICO-ALVO

PROCEDIMENTO/
DOCUMENTAGAO

NECESSARIA

CONTATO

EXAMES MEDICOS
PERIODICOS-EMP

FERIAS -
ALTERACAO

Todos os servidores
docentes e técnico-
administrativos
ativos efetivos.

Servidores ativos
docentes e técnicos
administrativos.

Clique aqui e confira o
procedimento/documentos
exigidos

Clique aqui e confira o
procedimento/documentos
exigidos

07 dias

30 dias

Coordenacao de Qualidade de Vida, Saude e Seguranga
do Trabalho- CQVSST

E-mail:cqv@progep.ufpb.br

Telefone:(83)3216-7113

SIGRH:Menu Servidor> Solicitagoes>
Solicitagoeseletronicas >Realizar
Solicitagaoeletrénica

Divisao de Cadastro e Pagamento de Servidores - DCPS
E-mail: dcps@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7682

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdées > Solicitagdes
eletronicas > Realizar Solicitagao eletrdnica.


https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/estagio-probatorio-tae-2022.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/estagio-probatorio-tae-2022.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/estagio-probatorio-tae-2022.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/ferias-reprogramacao.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/ferias-reprogramacao.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/ferias-reprogramacao.pdf/view

PROCEDIMENTO/

SERVIGO PUBLICO-ALVO DOCUMENTAQAO CONTATO
NECESSARIA

FER|AS - ; A . . . Divisao de Cadastro e Pagamento de Servidores - DCPS
~ Servidores que tém Clique aqui e confira o Email: d fob.b
INCLUSAOQO / interesse no gozo das dimento/d t ; mail: dcps@progep.urpb.br
- rort 9 procedimento/documentos 30 dias Telefone: (83) 3216-7682
MARCACAO erias. exigidos SIGRH: Menu Servidor > Solicitagées > Solicitagbes

eletrénicas > Realizar Solicitacao eletronica.

Divisao de Cadastro e Pagamento - DCPS
E-mail: dcps@progep.ufpb.br
Telefone: (83) 3216-7682

FER|AS - Servidores que CliqL]e aqui e confirao 20 SIGRI:I: Menu Serv_idor > Spl.icita~gées > §o}icitagc‘>es
~ necessitarem da procedimento/documentos 1as eletrénicas > Realizar Solicitacao eletrdnica.
|NTERRUPCAO interrupcao. exigidos Obs.: Entrar em contato, preferencialmente via

Solicitagao Eletronica/SIGRH, conforme
procedimentos definidos no capitulo de Canais de
Acesso.

Divisao de Educacao e Capacitacao Profissional -

8 . . . DECP
. . Clique aqui e confira o —mail-
INCENTIVO __A Serwc_iqr técnico procedimento/documentos 25 dias E-mail: dfacp@progep.ufpb.br
0UAL|F|CACAO administrativo. exigidos Telefone: (83) 3216-7350 / 3216-7696
9 SIGRH: Menu Servidor > Solicitagées > Solicitagdes
eletronicas > Realizar Solicitagao eletronica.
k 20



https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/ferias-inclusao-marcacao.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/ferias-inclusao-marcacao.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/ferias-inclusao-marcacao.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/ferias-interrupcao-2022.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/ferias-interrupcao-2022.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/ferias-interrupcao-2022.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/incentivo-a-qualificacao/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/incentivo-a-qualificacao/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/incentivo-a-qualificacao/view

SERVIGO

. PROCEDIMENTO/
PUBLICO-ALVO

DOCUMENTAGAO
NECESSARIA

CONTATO

LICENCA A
ADOTANTE E
PRORROGACAOQ

LICENCA A
GESTANTE-
CONCEDIDA POR
PERICIA MEDICA

LICENCA GESTANTE E
PRORROGACAO -
CONCEDIDA
ADMINISTRATIVAMENTE

Clique aqui e confira o
procedimento/documentos
exigidos

Todas as servidoras
ativas permanentes.

Servidoras técnico-
administrativas e docentes
ativas do quadro de pessoal

da UFPB, ou ocupantes de
cargos em comissao, sem
vinculo efetivo com a
administragao publica
federal, ou contratadas por
tempo determinado, inclusive
professoras substitutas, ou
empregadas publicas
anistiadas.

Clique aqui e confirao
procedimento/documentos
exigidos

Clique aqui e confirao
procedimento/documentos
exigidos

Todas as servidoras
ativas permanentes

21

20 dias

10 dias

Divisao de Beneficios ao Servidor - DBS

E-mail: dbs@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7312

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitagoes
eletronicas > Realizar Solicitagao eletronica.

Coordenacgaode Qualidadede Vida, Saude e
Segurangano Trabalho- CQVSST
Email:cqv@progep.ufpb.br;siass@progep.ufpb.br;
Telefone:(83) 3216-7176;(83) 3216-7832
SIGRH:Menu Servidor> Solicitacoes>
Solicitagoeseletronicas >Realizar
Solicitagaoeletronica.

Divisao de Beneficios ao Servidor - DBS

E-mail: dbs@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7312

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdées > Solicitagoes
eletrénicas > Realizar Solicitagao eletrénica.


https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-adotante-e-prorrogacao.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-adotante-e-prorrogacao.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-adotante-e-prorrogacao.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-a-gestante-concedida-por-pericia-medica/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-a-gestante-concedida-por-pericia-medica/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-a-gestante-concedida-por-pericia-medica/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-gestante-e-prorrogacao-concedida-administrativamente.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-gestante-e-prorrogacao-concedida-administrativamente.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-gestante-e-prorrogacao-concedida-administrativamente.pdf/view

SERVIGO

PUBLICO-ALVO

PROCEDIMENTO/

DOCUMENTAGAO
NECESSARIA

CONTATO

LICENCA PARA
ATIVIDADE
POLITICA

LICENCA PARA
CAPACITAGAO -
TECNICO-
ADMINISTRATIVO

LICENCA PARA
MANDATO
CLASSISTA

Servidores
candidatos a cargos
eletivos.

Servidores Técnico-
administrativoS que
tenham completado um
quinquénio de efetivo
exercicio.

Servidores interessados
em afastamento, parao
desempenho de mandato
em Confederacgao,
Federacao, Associagao
de Classe de ambito
nacional, Sindicato
representativo da
categoria ou Entidade da
profissao.

Clique aqui e confira o
procedimento/documentos
exigidos

Clique abaixo e confira o
procedimento/documentos

‘*exigidos 3
TECNICO-ADMINISTRATIVO

Clique aqui e confirao
procedimento/documentos
exigidos
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30 dias

45 dias

30 dias

Divisao de Legislagao e Controle de Processos - DLCP
E-mail: dicp@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7349

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagées > Solicitagdes
eletronicas > Realizar Solicitagao eletronica.

Contato - TECNICO-ADMINISTRATIVO

Divisao de Educacao e Capacitagao Profissional - DECP
E-mail: decp@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7350 / 3216-7696

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitagoes
eletrénicas > Realizar Solicitacao eletronica.

Divisdo de Legislagao e Controle de Processos - DLCP
E-mail: dicp@progep.ufpb.br

Telefone: 83-3216-7349

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitagdes
eletronicas > Realizar Solicitagao eletrdnica.


https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-para-atividade-politica/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-para-atividade-politica/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-para-atividade-politica/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-para-capacitacao-tae.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-para-capacitacao-tae.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-para-capacitacao-tae.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-para-capacitacao-tae.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-para-mandato-classista/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-para-mandato-classista/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-para-mandato-classista/view

PROCEDIMENTO/

SERVICO PUBLICO-ALVO DOCUMENTACAO
NECESSARIA

CONTATO

LICENCA PARA Servidores Cliqdl{e aq?i /edconfira 0t .
convocados para o proceaimento/documentos 30 dias
SERVICO MILITAR servigo militar. exigidos
LICENCA PARA Servidores estaveis e cli . fi
TRATARDE | cominterssseem tar |, Clttesiecontias |
INTERESSE de assuntos exigidos

particulares.

PARTICULAR

Servidores publicos federais
ativos, técnicos
LICENCA PARA administrativos e docentes,
ou ocupantes de cargos em
TRATAMENTO DA . . .
. comissao, sem vinculo Clique aqui e confira o
SAUDE DO efetivo glqm E; aéimir;istracéo procedimento/documentos 30 dias
publica federal, ou exigidos
SERVIDOR contratados por tempo 9

(lNFER|0R A ]5 determinado, inclusive

professores substitutos, ou

DlAS) empregados publicos
anistiados.
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Divisao de Legislagao e Controle de Processos - DLCP
E-mail: dlcp@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7349

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagées > Solicitagdes
eletronicas > Realizar Solicitagao eletronica.

Divisao de Legislagao e Controle de Processos -
DLCP

E-mail: dlcp@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7349

SIRGH: Menu Servidor > Solicitagoes >
Solicitagoes eletronicas > Realizar Solicitagao
eletrénica.

Central de Atendimento ao Servidor - CAS
Email: cas@progep.ufpb.br
Telefone: (83) 3216-7420

Subsistema Integrado de Atengao a Saude do Servidor
- SIASS

E-mail: siass@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7312

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitagdes
eletrénicas > Realizar Solicitacao eletronica.


https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-para-servico-militar.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-para-servico-militar.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-para-servico-militar.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-para-tratar-de-interesse-particular-2022.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-para-tratar-de-interesse-particular-2022.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-para-tratar-de-interesse-particular-2022.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-para-tratamento-da-saude-do-servidor-inferior-a-15-dias/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-para-tratamento-da-saude-do-servidor-inferior-a-15-dias/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-para-tratamento-da-saude-do-servidor-inferior-a-15-dias/view

SERVIGO

PUBLICO-ALVO

PROCEDIMENTO/
DOCUMENTACAOQ
NECESSARIA

CONTATO

LICENGA PARA
TRATAR DE
DOENGA EM
PESSOA DA

FAMILIA

LICENCA -
PATERNIDADE E
PRORROGAGAO

PENSAO POR
MORTE

Servidores publicos
federais ativos ou
ocupantes de cargo
comissionado.

Todos os servidores
ativos efetivos ou
temporarios em efetivo
exercicio.

Os dependentes do
servidor falecido.

Clique aqui e confira o
procedimento/documentos
exigidos

Clique aqui e confira o
procedimento/documentos
exigidos

Clique aqui e confirao
procedimento/documentos
exigidos
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20 dias

20 dias

30 dias

Divisdo de Qualidade de Vida e Saude (DQVS)-Unidade
SIASS

Email: siassufpb@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7832

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagées > Solicitagoes
eletrénicas > Realizar Solicitacao eletrénica.

Divisao de Beneficios ao Servidor - DBS

E-mail: dbs@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7312

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitagdes
eletrdnicas > Realizar Solicitagao eletrdnica.

Divisao de Legislagao e Controle de Processos - DLCP
E-mail: dicp@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7349

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagées > Solicitagoes
eletrénicas > Realizar Solicitacao eletrénica.


https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-por-motivo-de-doenca-em-pessoa-da-familia/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-por-motivo-de-doenca-em-pessoa-da-familia/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-por-motivo-de-doenca-em-pessoa-da-familia/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-paternidade-e-prorrogacao-finalizado-2022.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-paternidade-e-prorrogacao-finalizado-2022.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/licenca-paternidade-e-prorrogacao-finalizado-2022.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/pensao-por-morte/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/pensao-por-morte/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/pensao-por-morte/view

SERVIGO

PUBLICO-ALVO

PROCEDIMENTO/
DOCUMENTACAOQ
NECESSARIA

CONTATO

POSSE DE
PROFESSOR
EFETIVO DO
MAGISTERIO

SUPERIOR OU
EBTT

POSSE DE
TECNICO-
ADMINISTRATIVO

Candidatos
nomeados para o
cargo publico de

Professor Efetivo do
Magistério Superior
ou do Ensino Basico,
Técnicoe
Tecnoldgico (EBTT).

Candidatos nomeados
para o cargo publico.

Clique aqui e confira o
procedimento/documentos
exigidos

Clique aqui e confira o
procedimento/documentos
exigidos
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Divisao de Selegao e Provisao - DSP

E-mail: dsp@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7068 / 3216-7180

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagoes >
Solicitacoes eletrénicas > Realizar Solicitagao
eletrénica.

Divisao de Selegao e Provisao - DSP

E-mail: dsp@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7068 / 3216-7180

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagoes >
Solicitacoes eletrénicas > Realizar Solicitagao
eletronica.


https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/posse-de-professor-efetivo-do-magisterio-superior-ou-ebtt/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/posse-de-professor-efetivo-do-magisterio-superior-ou-ebtt/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/posse-de-professor-efetivo-do-magisterio-superior-ou-ebtt/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/posse-de-tecnico-administrativo/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/posse-de-tecnico-administrativo/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/posse-de-tecnico-administrativo/view

PROCEDIMENTO/

SERVICO PUBLICO-ALVO DOCUMENTAGAO CONTATO
NECESSARIA
REDISTRIBUIGAO - Divisao de Planejamento e Carreira - DPC
DOCENTE DE OUTRA IFES Docentes do Clique aqui e confirao E-mail: dpc@progep.ufpb.br
INGRESSANDO NA UFPB/ magistério superior e procedimento/documentos 2 a3 meses Telefone: (83) 3216-7609
ABERTURA DE PROCESSO do quadro EBTT. exigidos SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitagoes
NA UFPB eletrénicas > Realizar Solicitacao eletrénica

Divisao de Planejamento e Carreira - DPC

. REDISTRIBUICAO - . o E-mail: dpc@progep.ufpb.br
TECNICO ADMINISTRATIVO Servidor técnico- Clique aqui e confira o Telefone: (83) 3216-7609
INGRESSANDO NA UFPB / administrativo. procedimento/documentos 2a 3 meses SIGRH: Menu Servidor > Solicitagcées >
ABERTURA DE PROCESSO exigidos Solicitagdes eletronicas > Realizar Solicitagao
NA UFPB eletrénica

Unidades, Departamentos ou

Setores da UFPB que L
necessitam de ajuste no cli . f Divisao de Planejamento de Carreira - DPC
~ quadro de servidores para o Ique aqui e confira o Email: dpc@progep.ufpb.br
REMO;AO DE atendimento de procedimento/documentos 15 dias Te|ef0n§;(8§) 331637389
OFICIO Sl O exigidos SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitagées

servidores ativos que se . . N .
enquadram nas necessidades eletrénicas > Realizar Solicitagao eletrénica.

destas Unidades,
Departamento ou Setores.

k 2



https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/redistribuicao-docente-ingressando-na-ufpb/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/redistribuicao-docente-ingressando-na-ufpb/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/redistribuicao-docente-ingressando-na-ufpb/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/redistribuicao-tecnico-administrativo-ingressando-na-ufpb/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/redistribuicao-tecnico-administrativo-ingressando-na-ufpb/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/redistribuicao-tecnico-administrativo-ingressando-na-ufpb/view
mailto:dpc@progep.ufpb.br
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/remocao-de-oficio/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/remocao-de-oficio/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/remocao-de-oficio/view

PROCEDIMENTO/

SERVICO PUBLICO-ALVO DOCUMENTACAO
NECESSARIA

CONTATO

Servidoresquenecessita
macompanharcénjugeou
companheiro,tambémse

REMO[;AO PARA rvidor publico civil ou

militar, de quaisquer dos Cli : :
. que aqui e confirao
ACONPANHAR Poderes da Uniao, dos | ,rocedimento/documentos 30 dias
CONJUGE Estados, do Distrito exigidos

Federal e dos Municipios,
que foi deslocado no
interesse da
Administragao.

A Servidores publicos . . .
REMOCAOPOR federais ativos, técnicos CI'(Lqe aqf(“ /edconflra Ot 30 di
MOTIVO DE administrativos e procediment °.d ocumentos 1as
SAUDE docentes. exigidos
REMOCAO POR Servidores técnico- Clique aqui e confira o
e ; procedimento/documentos 15 dias
PERMUTA administrativos da UFPB. exigidos
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Divisao de Planejamento e Carreira- DPC
E-mail: dpc@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7609

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagoes >
Solicitagoes eletrdnicas > Realizar Solicitagao
eletrénica

Divisao de Planejamento e Carreira- DPC

Email: dpc@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7609

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitagdes
eletronicas > Realizar Solicitagao eletrdnica.

Divisdo de Planejamento e Carreira - DPC

Email: dpc@progep.ufpb.br

Telefone: (83) 3216-7609

SIGRH: Menu Servidor > Solicitagées > Solicitagdes
eletronicas > Realizar Solicitagao eletrénica.


https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/remocao-a-pedido-do-servidor-independentemente-do-interesse-da-administracao-para-acompanhar-o-conjuge-ou-companheiro-a-2022-1.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/remocao-a-pedido-do-servidor-independentemente-do-interesse-da-administracao-para-acompanhar-o-conjuge-ou-companheiro-a-2022-1.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/remocao-a-pedido-do-servidor-independentemente-do-interesse-da-administracao-para-acompanhar-o-conjuge-ou-companheiro-a-2022-1.pdf/view
mailto:dpc@progep.ufpb.br
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/remocao-por-motivo-de-saude/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/remocao-por-motivo-de-saude/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/remocao-por-motivo-de-saude/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/remocao-por-permuta/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/remocao-por-permuta/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/remocao-por-permuta/view

PROCEDIMENTO/

SERVICO PUBLICO-ALVO DOCUMEN'[ACAO CONTATO
NECESSARIA
TECNlCO Servid o . Divisdo de Planejamento e Carreira - DPC
ervidores técnico- i i i E-mail: d .ufpb.b
ADMINISTRATIVO administrativos ativos. procé%l;;g?lgé?d%%r:nlr:z:tos 2 a3 meses. Terlg?gne:p(cs%%;?g-%gog '
DE OUTRA IFES exigidos SIGRH: Menu Servidor > Solicitagées >
OU DO MEC- Solicitagoes eletrdénicas > Realizar Solicitagao
~ letrénica
COLABORAGAO )

TECNICA NA UFPB

28


https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/colaboracao-tecnica-na-ufpb-tecnico-administrativo-de-outra-ifes-ou-do-mec.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/colaboracao-tecnica-na-ufpb-tecnico-administrativo-de-outra-ifes-ou-do-mec.pdf/view
https://progep.ufpb.br/progep/contents/documentos/manual-do-servidor/colaboracao-tecnica-na-ufpb-tecnico-administrativo-de-outra-ifes-ou-do-mec.pdf/view

CANAIS DE ACESSO

CENTRAL DE ATENDIMENTO AO SERVIDOR - CAS

cas@progep.ufpb.br
(heees [} SIGRH: Menu Servidor > Solicitagdes > Solicitagoes eletrénicas > Realizar Solicitagao eletrénica

@ (83) 3216-7420 (De segunda a sexta-feira, horario de atendimento: das 8h as 11h e das 13h as 16h, apenas mensagens).

A

Servidores com vinculo ativo, entrar em contato,
preferencialmente, via Solicitacao Eletrénica/SIGRH.
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https://api.whatsapp.com/send?phone=5583032167420
https://sigrh.ufpb.br/sigrh/login.jsf
https://sigrh.ufpb.br/sigrh/login.jsf
https://sigrh.ufpb.br/sigrh/login.jsf
https://api.whatsapp.com/send?phone=5583032167420
https://api.whatsapp.com/send?phone=5583032167420
https://api.whatsapp.com/send?phone=5583032167420

CANAIS DE ACESSO

OUVIDORIA

W‘A ouvidoria@reitoria.ufpb.br

(rspss % https://falabr.cqu.gov.br/

u\ (83) 3216-7998

A

A preferéncia de atendimento a manifestacoes e pedidos de informacao é
o FalaBR. No caso de 6rgaos e entidades da administracao publica federal
0 uso da plataforma é obrigatorio.
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https://falabr.cgu.gov.br/
https://falabr.cgu.gov.br/
https://falabr.cgu.gov.br/

PROGEP

Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas
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	Clique aqui e confira o procedimento/documentos exigidos
	Divisão de Legislação e Controle de Processos - DLCP  E-mail: dlcp@progep.ufpb.br  Telefone: (83) 3216-7349

	Divisão de Gestão de Desempenho – DGD E-mail: pgd@progep.ufpb.br Telefone: (83) 3216-7284 ou 7722


	SERVIÇO
	ACUMULAÇÃO DE CARGOS,EMPREGOS EFUNÇÕESPÚBLICAS-AFASTAMENTO DE LONGA DURAÇÃO OU MUDANÇA DE REGIME DE TRABALHO

	PÚBLICO-ALVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	PRAZO
	CONTATO
	ADESÃO AO PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO -PGD
	Clique aqui e confira o procedimento/documentos exigidos
	Servidores estáveis e servidores em estágio probatório.


	SERVIÇO
	ADICIONAIS OCUPACIONAIS: DE INSALUBRIDADE, PERICULOSIDADE, GRATIFICAÇÃO DE RAIOS X OU SUBSTÂNCIAS RADIOATIVAS
	AFASTAMENTO PARA CURSO DE FORMAÇÃO
	AFASTAMENTO PARA PARTICIPAÇÃO EM PROGRAMA DE PÓS-GRADUAÇÃO STRICTO SENSU (TÉCNICO-ADMINISTRATIVO)
	AFASTAMENTO PARA  PARTICIPAÇÃO EM TREINAMENTO REGULARMENTE INSTITUÍDO - TRI (TAE)

	PÚBLICO-ALVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	Servidores docentes e Técnicos-administrativos ativos
	Clique aqui e confira o procedimento/documentos exigidos
	Clique aqui e confira o procedimento/documentos exigidos
	Servidores técnico-administrativos interessados em se afastar do cargo por até 24 meses para mestrado, 48 meses para doutorado e 12 meses pós-doutorado.
	Clique aqui e confira o procedimento/documentos exigidos

	Clique aqui e confira o procedimento/documentos exigidos

	PRAZO
	30 dias
	15 dias
	45 dias
	45 dias

	CONTATO
	CEAAO - Especial de Análise sobre Adicionais Ocupacionais da UFPB ceaao@progep.ufpb.br
	Divisão de EducaçãoeCapacitaçãoProfissional- DECP E-mail: decp@progep.ufpb.br Telefone:(83) 3216-7350/ 3216-7696 SIGRH:Menu Servidor> Solicitações> Solicitaçõeseletrônicas >Realizar Solicitaçãoeletrônica.
	Divisão de EducaçãoeCapacitaçãoProfissional- DECP E-mail: decp@progep.ufpb.br Telefone:(83) 3216-7350/ 3216-7696 SIGRH:Menu Servidor> Solicitações> Solicitaçõeseletrônicas >Realizar Solicitaçãoeletrônica.
	Divisão de EducaçãoeCapacitaçãoProfissional- DECP E-mail: decp@progep.ufpb.br Telefone:(83) 3216-7350/ 3216-7696 SIGRH:Menu Servidor> Solicitações> Solicitaçõeseletrônicas >Realizar Solicitaçãoeletrônica.

	SERVIÇO
	PÚBLICO-ALVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	PRAZO
	CONTATO
	AFASTAMENTO PARA EXERCÍCIO DE MANDATO ELETIVO
	AJUDA DE CUSTO
	ANISTIA
	SERVIÇO
	PÚBLICO-ALVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	PRAZO
	CONTATO
	APOSENTADORIACOMPULSÓRIA
	APOSENTADORIAVOLUNTÁRIA
	AUXÍLIO ALIMENTAÇÃO – REATIVAÇÃO
	SERVIÇO
	PÚBLICO-ALVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	PRAZO
	CONTATO
	AUXÍLIO FUNERAL
	AUXÍLIO NATALIDADE
	AUXÍLIO PRÉ-ESCOLAR
	SERVIÇO
	PÚBLICO-ALVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	PRAZO
	CONTATO
	AUXÍLIO SAÚDE – SOLICITAÇÃO DE RESSARCIMENTO
	AUXÍLIO RECLUSÃO
	Clique aqui e confira o procedimento/documentos exigidos

	SERVIÇO
	PÚBLICO-ALVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	PRAZO
	CONTATO
	AUXÍLIO TRANSPORTE E RESSARCIMENTO DE TRANSPORTE
	AVERBAÇÃO DO TEMPO DE SERVIÇO/CONTRIBUIÇÃO
	CONCESSÃO POR CASAMENTO, DOAÇÃO DE SANGUE, ALISTAMENTO, RECADASTRAMENTO ELEITORAL OU FALECIMENTO

	SERVIÇO
	PÚBLICO-ALVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	PRAZO
	CONTATO
	DESAVERBAÇÃO DO TEMPO DE SERVIÇO
	DESIGNAÇÃO E DISPENSA
	DIÁRIAS E PASSAGENS
	SERVIÇO
	PÚBLICO-ALVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	PRAZO
	CONTATO
	DÍVIDA DE EXERCÍCIO ANTERIOR
	DOCENTE DE 3° GRAU DE OUTRA IFES OU DO MEC - COLABORAÇÃO TÉCNICA NA UFPB

	SERVIÇO
	PÚBLICO-ALVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	PRAZO
	CONTATO
	EFETIVO EXERCÍCIO DE SERVIDOR EMPOSSADO
	EFETIVO EXERCÍCIO DE SERVIDOR REMOVIDO, REDISTRIBUÍDO OU REQUISITADO
	ESTÁGIO PROBATÓRIO - TÉCNICO-ADMINISTRATIVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	SERVIÇO
	PÚBLICO-ALVO
	PRAZO
	CONTATO
	EXAMES MÉDICOS PERIÓDICOS–EMP
	FÉRIAS – ALTERAÇÃO
	SERVIÇO
	PÚBLICO-ALVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	PRAZO
	CONTATO
	FÉRIAS – INCLUSÃO / MARCAÇÃO
	FÉRIAS – INTERRUPÇÃO
	INCENTIVO À QUALIFICAÇÃO
	SERVIÇO
	PÚBLICO-ALVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	PRAZO
	CONTATO
	LICENÇA À ADOTANTE E PRORROGAÇÃO
	Todas as servidoras ativas permanentes.
	Clique aqui e confira o procedimento/documentos exigidos
	20 dias
	Divisão de Benefícios ao Servidor – DBS E-mail: dbs@progep.ufpb.br Telefone: (83) 3216-7312 SIGRH: Menu Servidor > Solicitações > Solicitações eletrônicas > Realizar Solicitação eletrônica.

	LICENÇA À GESTANTE– CONCEDIDA POR PERÍCIA MÉDICA
	Clique aqui e confira o procedimento/documentos exigidos
	Coordenaçãode Qualidadede Vida, Saúde e Segurançano Trabalho- CQVSST Email:cqv@progep.ufpb.br;siass@progep.ufpb.br; Telefone:(83) 3216-7176;(83) 3216-7832 SIGRH:Menu Servidor> Solicitações> Solicitaçõeseletrônicas >Realizar Solicitaçãoeletrônica.
	LICENÇA GESTANTE E PRORROGAÇÃO - CONCEDIDA ADMINISTRATIVAMENTE
	Todas as servidoras ativas permanentes
	Clique aqui e confira o procedimento/documentos exigidos
	10 dias
	Divisão de Benefícios ao Servidor – DBS E-mail: dbs@progep.ufpb.br Telefone: (83) 3216-7312 SIGRH: Menu Servidor > Solicitações > Solicitações eletrônicas > Realizar Solicitação eletrônica.


	SERVIÇO
	PÚBLICO-ALVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	PRAZO
	CONTATO
	LICENÇA PARA ATIVIDADE POLÍTICA
	LICENÇA PARA CAPACITAÇÃO - TÉCNICO-ADMINISTRATIVO
	TÉCNICO-ADMINISTRATIVO

	LICENÇA PARA MANDATO CLASSISTA
	SERVIÇO
	PÚBLICO-ALVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	PRAZO
	CONTATO
	LICENÇA PARA SERVIÇO MILITAR
	Servidores convocados para o serviço militar.
	Clique aqui e confira o procedimento/documentos exigidos
	30 dias
	Divisão de Legislação e Controle de Processos - DLCP E-mail: dlcp@progep.ufpb.br Telefone: (83) 3216-7349 SIGRH: Menu Servidor > Solicitações > Solicitações eletrônicas > Realizar Solicitação eletrônica.

	LICENÇA PARA TRATAR DE INTERESSE PARTICULAR
	Servidores estáveis e com interesse em tratar de assuntos particulares.
	Clique aqui e confira o procedimento/documentos exigidos
	30 dias
	Divisão de Legislação e Controle de Processos - DLCP E-mail: dlcp@progep.ufpb.br Telefone: (83) 3216-7349 SIRGH: Menu Servidor > Solicitações > Solicitações eletrônicas > Realizar Solicitação eletrônica.

	LICENÇA PARA TRATAMENTO DA SAÚDE DO SERVIDOR (INFERIOR A 15 DIAS)
	Clique aqui e confira o procedimento/documentos exigidos
	30 dias
	Central de Atendimento ao Servidor - CAS Email: cas@progep.ufpb.br Telefone: (83) 3216-7420
	Subsistema Integrado de Atenção à Saúde do Servidor - SIASS E-mail: siass@progep.ufpb.br Telefone: (83) 3216-7312  SIGRH: Menu Servidor > Solicitações > Solicitações eletrônicas > Realizar Solicitação eletrônica.

	SERVIÇO
	PÚBLICO-ALVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	PRAZO
	CONTATO
	LICENÇA PARA TRATAR DE DOENÇA EM PESSOA DA FAMÍLIA
	LICENÇA – PATERNIDADE E PRORROGAÇÃO
	PENSÃO POR MORTE
	SERVIÇO
	PÚBLICO-ALVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	PRAZO
	CONTATO
	POSSE DE PROFESSOR EFETIVO DO MAGISTÉRIO SUPERIOR OU EBTT
	POSSE DE TÉCNICO-ADMINISTRATIVO
	SERVIÇO
	PÚBLICO-ALVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	PRAZO
	CONTATO
	REDISTRIBUIÇÃO – DOCENTE DE OUTRA IFES INGRESSANDO NA UFPB/ ABERTURA DE PROCESSO NA UFPB
	Docentes do magistério superior e do quadro EBTT.
	Clique aqui e confira o procedimento/documentos exigidos
	2 a 3 meses
	Divisão de Planejamento e Carreira – DPC E-mail: dpc@progep.ufpb.br Telefone: (83) 3216-7609 SIGRH: Menu Servidor > Solicitações > Solicitações eletrônicas > Realizar Solicitação eletrônica

	REDISTRIBUIÇÃO – TÉCNICO ADMINISTRATIVO INGRESSANDO NA UFPB / ABERTURA DE PROCESSO NA UFPB
	Servidor técnico-administrativo.
	Clique aqui e confira o procedimento/documentos exigidos
	2 a 3 meses
	Divisão de Planejamento e Carreira – DPC E-mail: dpc@progep.ufpb.br Telefone: (83) 3216-7609 SIGRH: Menu Servidor > Solicitações > Solicitações eletrônicas > Realizar Solicitação eletrônica


	REMOÇÃO DE OFÍCIO
	Clique aqui e confira o procedimento/documentos exigidos
	15 dias
	Divisão de Planejamento de Carreira – DPC Email: dpc@progep.ufpb.br Telefone: (83) 3216-7609 SIGRH: Menu Servidor > Solicitações > Solicitações eletrônicas > Realizar Solicitação eletrônica.

	SERVIÇO
	REMOÇÃO PARA ACOMPANHAR CÔNJUGE
	PÚBLICO-ALVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	PRAZO
	CONTATO
	REMOÇÃOPOR MOTIVO DE SAÚDE
	REMOÇÃO POR PERMUTA
	SERVIÇO
	PÚBLICO-ALVO
	PROCEDIMENTO/DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA
	PRAZO
	CONTATO
	TÉCNICO ADMINISTRATIVO DE OUTRA IFES OU DO MEC- COLABORAÇÃO TÉCNICA NA UFPB
	CANAIS DE ACESSO
	CENTRAL DE ATENDIMENTO AO SERVIDOR - CAS

	Servidores com vínculo ativo, entrar em contato, preferencialmente, via Solicitação Eletrônica/SIGRH.
	CANAIS DE ACESSO
	OUVIDORIA
	https://falabr.cgu.gov.br/


	A preferência de atendimento a manifestações e pedidos de informação é o FalaBR. No caso de órgãos e entidades da administração pública federal o uso da plataforma é obrigatório.

